
I N S T R U C T I V O  DE D I LI G E N C I A M I E N T O  

1.  A S O C I A D O :  Registre el n o m b r e  de la ESAL 

2. N O M B R E  D E L  J A R D Í N :  Registre e l  n o m b r e  de la u n i d a d  operativa tal co m o  a p a r e c e  en el 

c e r t i fi c a d o  S I R S S  

3. C O N V E N I O :  Registre el n ú m e ro  d e l  c o n v e n i o  a s i g n a d o  m e d i a n t e  la p l a t a fo r m a  S E C O P  1 1  

4. D I R E C C I Ó N :  Registre l a d i r e c c i ó n  de la u n i d a d  operativa en d o n d e  se e n c u e n t r a  el i n v e n t a r i o  

5. C O B ER T U R A :  Registre la cobertura a s i g n a d a  a l  c o n v e n i o ,  de a c u e r d o  con la e s t r u c t u r a  de costos, 

s i e n d o  M :  M a t e rn a l ,  C: C a m i n a d o r e s ,  P :  P á r v u l o s ,  PJ: Pre J a r d í n ,  J :  J a r d í n  y  en la c a s i l l a  total la 

s u m a t o r i a  de los a n t e r i o r e s .  

6. N o :  H a c e  referencia a l  n ú m e ro  cons e cut i v o d e l  e l e m e n t o  en el fo r m a t o  de i n v e n t a r i o .  

7. N O M B R E  D E L  E L E M E N T O :  Para el fo r m a t o  i n v e n t a r i o  d e l  co m p o n e n t e  proceso pedagógico, 

registre el n o m b r e  d e l  e l e m e n t o  a cord e con lo descrito en la Factura o e t i q u e t a .  Para los d e m á s  

co m p o n e n t e s  la c a s i ll a  estará d i l i g e n c i a d a .  

8. CARACTERISTICAS: Para e l fo r m a t o  i n v e n t a r i o  d e l  co m p o n e n t e  proceso pedagógico, registre de 

m a n e r a  d e t a ll a d a  las  c ara cte rís tica s d e l e l e m e n t o ,  acorde con la etiqueta o fi c h a  t é cn i c a .  Para los 

d e m á s  co m p o n e n t e s  la c a s il l a  estará d i li g e n c i a d a  

9. DETALLE C A N T I D A D :  Para e l  fo r m a t o  i n v e n t a r i o  d e l  co m p o n e n t e  proceso 

pedagógico, esta c a s i l l a  se d i l i g e n c i a r á  c om o no a p l i c a .  Para el fo r m a t o  de i n v e n t a r i o  "A) S E R V I C I O  

D E  A LI M E N T O S :  E L E M E N T O S  M Í N I M O S  R E Q U E R I D O S  PARA EL S E R V I C I O  D E  A LI M E N T O S "  d i l i g e n c i e  

de a c u e r d o  con la cobertura a u t o r i z a d a  para el c o n v e n i o  y  lo descrito en el anexo t é cn i c o .  Los 

d e m á s  fo r m a t o s  trae n la c a s i ll a  d i li g e n c i a d a .  

10. C A N T I D A D :  Registre la c a n t i d a d  d e l  e l e m e n t o  q u e  se e n c u e n t r a  en la u n i d a d  o p e r a t i v a  

1 1.  ESTADO: Registre e l  e s t a d o  d e l  e l e m e n t o  ( B U E N O ,  R E G U L A R  Y  MALO) 

1 2 .  VALOR: P a r a  e l formato i n v e n t a r i o  d e l c o m p o n e n t e  proceso pedagógico, d e t a l l a r  el v a l o r  del 

e l e m e n t o  registrado la fac tura ( IVA i n c l u i d o ) .  Para los d e m á s  co m p o n e n t e s  registre el v a l o r  

m e n s u a l  por desgaste y uso. 

13. S O I S :  M a r q u e  con u n a  X  si e l v a l o r  c o r r e s p o n d e  a l  aporte de la Secretaría D i s t r i t a l  de 

I n t e g r a c i ó n  S o ci a l.  

14. ASOCIADO: M a r q u e  c on u n a  X  si el v a l o r  c o r r e s p o n d e  al aporte de la ESAL 

1 5 .  O B S ER V A C I O N E S :  Para la etapa de a l i s t a m i e n t o ,  la c a s i l l a  será de uso e x c l u s i v o  de la 

s u p e r v i s i ó n ,  en la c u a l  se d e b e r á  registar si c u m p l e  o  no c u m p l e  con lo s o l i ci t a d o  en el a n e x o  

t é cn i c o  de a c u e r d o  con l a c o b e r t u r a  a u t o r i z a d a .  

Para los meses de e j e c u c i ó n ,  el i n v e n t a r i o  d e b e  a c t u a l i z a r s e  de m a n e r a  m e n s u a l  y  está c a s i l l a  será 

d i l i g e n c i a d a  por el a s o c i a d o ,  i n d i c a n d o  los motivos de baja d e l  e l e m e n t o .  Registro q u e  será 

v e r i fi c a d o  por la s u p e r v i s i ó n .  

1 6 .  F E C H A  DE D I LI G E N C I A M I E N T O :  Registre la fecha en la q u e  se d il i g e n c i o  el fo r m a t o  



IASOCIADO: FUNDACION MANOS UNIDAS 

NOMBRE DEL JARDIN : JARDIN INFANTIL COLOR KIDS ICONVENIO 7595 

IDIRECCIÓN: CALLE 19 #106-34 

lcoBERTURA IM: 14 lc :46 IPJ :60 ITOTAL: 165 

No. NOMBRE DEL ELEMENTO CARACTERISTICAS DETALLE CANTIDAD CANTIDAD ESTADO VALOR SOIS ASOCIADO OBSERVACIONES 

Escritorio en cualquier material que 
ESCRITORIO garantice condiciones de seguridad 2 

y salud en el trabajo. 
$ 2.560,000 o X 

Silla en cualquier material, que 
2 SILLA garantice condiciones de seguridad 2 

y salud en el trabajo. 
$ 300,000 o X 

3 SILLA DE VISITA Silla en cualquier material 4 4 

$ 400,000 o X 

Archivador en cualquier material y 

4 ARCHIVADOR dimensión, no madera, de fácil 4 
limpieza y desinfección. 

$ 280,000 o X 

5 COMPUTADOR, TECLADO, MOUSE 
Computador de escritorio o portátil 

2 con conectividad USB, WIFI. 
$ 3.400,000 o X 

6 IMPRESORA MULTIFUNCIÓN 
Impresora con función de impresión, copia y escaneado. 

$ 1,500,000 o X 

TELÉFONO FIJO 
Teléfono fijo de cualquier 

BUENO 7 característica. 
$ 156,000 o X El presente documento certifica aue los elementos anteriormente descritos se encuentran disponibles □ara el inicio de la prestación del servicio a las niñas y los niños Fecha de diligenciamiento: 

En constancia Firman: 

NOMBRE: 
DOCUMENTO: 

PABLO EMILIO BISeHOFF G. 

e.e. 80.010.335 

NOMBRE: 
DOCUMENTO: 

- � � �  
FIRMADE� 

e.e. 80.491.717 
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